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1. REJESTRACIA

Uwierzytelnienie w aplikacji eGate odbywa sie za pomocg konta P2.

Konto mozna zatozy¢ za pomocy formularza rejestracyjnego na stronie
https://rejestracja.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/

N
t} EZDROWIE P>

Korzysci z rejestracji.

Zarejestrowani uzytkownicy majgq mozliwosc skiadania elektronicznych wnioskow do wybranych rejestrow oraz skonfigurowania
swojego konta w taki sposob aby mozna bylo wykorzystywac posiadany Profil Zaufany ePUAP do logowania do Platformy oraz
podpisywania elektronicznych wnioskow. Jesli macie Panstwo trudnosci w zalozeniu lub korzystaniu z konta na Platformie
zapraszamy do zapoznania si¢ z krotka instrukcja uzytkownika. Zachecamy do rejestracji oraz do wyrobienia sobie Profilu
Zaufanego ePUAP. Wigcej informaciji nt. Profilu Zaufanego znajdziecie Panstwo na stronie www.epuap.gov.pl

Wszystkie pola sq wymagane

Login
Imie:
Nazwisko:
PESEL:
e-mail:

Powtérz e-mail:

Przepisz tekst widoczny na obrazku:

Zarejestruj
INNOWACYINA o2 U EuROPEISKA
i GOSPODARKA @) corower:  neerosirens
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

2. LOGOWANIE

System eGate dostepny jest pod linkiem http://egate.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/

Po wybraniu opcji ,,Zaloguj” system przekieruje uzytkownika do ekranu uwierzytelniania.

INNOWACYINA 5 UNIA EUROPEISKA - [RY Xy .
GOSPODARKA i it I

Ochrony Zdrowla

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Strona giowr a Zaloguj

Witamy w aplikacji przygotowywania wnioskow

Logowanie odbywa sie za pomocg autoryzacji P2. Nalezy wprowadzi¢ odpowiedni login i hasto.

Centrum Systemow Informacyjnych

Ochrony Zdrowia

Uwierzytelnienie przy uzyciu hasta

Login
Haslo P

Dalej

#  INNOWACYINA
¥  GOSPODARKA

2012 Centrum Systeméw Informacyjnych Ochrony Zdrowia. Wszelkie

Wykonanie: Pentacomp Systemy Informatyczne S.A

3. MENU

Na gérnej belce systemu znajduje sie menu.

INNOWACYINA 5 UNIA EUROPEISKA - [RY Xy .
GOSPODARKA s, i I
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— I a "L Em e
Centrum Systemdw Informacyjnych
Qchrony Jdrawia

Strona giowna Whioski~ Moje dokumenty ~

W menu dostepne sg nastepujgce opcje:

— Strona gtéwna
—  Whnioski
o Nowy wniosek — opcja pozwalajaca na utworzenie nowego wniosku
e Whnioski robocze — lista wnioskdw o statusie roboczym
e Whnioski gotowe do wystania (podpisane) — lista wnioskow gotowych do wystania
e  Whniosek wystane — lista wystanych wnioskéw
— Moje dokumenty
e Poswiadczenia

4. NOWY WNIOSEK

Po wybraniu z menu opcji Nowy wniosek na ekranie dostepny bedzie formularz wniosku o wydanie
zezwolenia na prowadzenie hurtowni farmaceutycznej oraz apteki.

4.1. WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE HURTOWNI
FARMACEUTYCZNYCH

4.1.1. FIRMA WNIOSKODAWCY

W pierwszej czesci formularza nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce firmy wraz z danymi
adresowymi.

INNOWACYINA 5 UNIA EUROPEISKA - [RY Xy .
GOSPODARKA s, i I
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Nowy wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie hurtowni farmaceutyczne;j

Firma wnioskodawcy

Forma prawna dziatalnosci* Nazwa firmy (imig i nazwisko)* Numer REGON*

Wybierz forme prawng v ®
Adres firmy
Wojewodztwo* Powiat® Wybrana gmina*

v v v

Miasto* Kod pocztowy™ Poczta*
Ulica Numer budynku* Numer lokalu
Numer NIP*

W polu ,Forma prawna dziatalnosci” ze stownika nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj dziatalnosci.

Spétka handlowa

Spétka cywilna

Osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg
Inne

4.1.2. WSPOLNICY SPOLKI CYWILNE)

W przypadku wybrania ,,Spdtka cywilna” nalezy wprowadzi¢ dane wspdlnikéw. Klikniecie przycisku
,Dodaj wspdlnika” pozwoli na dodanie kolejnych wspélnikow.

Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
Oswiadczenie o uzyskaniu wpisu do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatanosci Gospodarczej

Numer wpisu do KRS Nazwa firmy w CEIDG

Miasto Ulica
Adres hurtowni farmaceutycznej
Wojewddztwo* Powiat* Wybrana gmina*
N N .
Miastn® Knd narztaan® Parzta®
UNIA EUROPEJSKA **
INNOWACYINA g EUROPEJSKI FUNDUSZ [RRSES
GOSPODARKA Centrum Systoméw Informacyjnych ROZWOJU REGIONALNEGO iy

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony Zarowta
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4.1.3. POBRANIE DANYCH z GUS

Dane dotyczgce firmy oraz wspdlnikdw mozna wprowadzic lub pobraé z bazy REGON Gtéwnego Urzedu
Statystycznego. W celu pobrania danych firmy nalezy wprowadzi¢ numer REGON a nastepnie klikng¢

przycisk [® ].

Numer REGON*

4.1.4. KOMORY PRZELtADUNKOWE

W przypadku, gdy zachodzi koniecznos$¢ dodania kilku adreséw komér przetadunkowych hurtowni
nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj”, a nastepnie wprowadzi¢ ich adresy.

Adresy komor przetadunkowych, o kiorych mowa w art. 76 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceu!
=mjcZeli przedsiebiorca jg posiada i jest zlokalizowana poza miejscem prowadzenia dziatalnosci * )

Ulica Nr budynku
INNOWACYJNA 5 UNIA EUROPEJSKA :. ky .
GOSPODARKA m.,...-'ﬁm.,,.m rozwol) ReGionALNEGo [T

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony Zarowta
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Dodaj adres komory przefadunkowej

Adres komory przetadunkowej

Wojewodztwo* Powiat*

Wybrana gmina* Miasto*

Kod pocztowy* Poczta*

Numer budynku*

Numer lokalu

I

4.1.5. ZALtACZNIKI

W sekcji ,,Zataczniki” istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikéw do Whniosku. Po kliknieciu , Dodaj”
mozliwe bedzie pobranie plikéw z dysku komputera.

ZALACZNIKI

Opis* Nazwa pliku

Po pobraniu pliku nalezy wprowadzi¢ opis zatgczonego pliku.

INNOWACYINA 5 UNIA EUROPEISKA - [RY Xy .
GOSPODARKA i it I

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony 2aromia
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ZAEACZNIKI

Dodaj

Opis* Nazwa pliku

bie lik_| Hie wybi lik, - s
Wybierz pli ie wybrano pliku Za "

Uwaga: W dostepnej wersji systemu eGate mozliwe jest wprowadzenie maksymalnie 5 zatgcznikow do
whniosku, o wielkosci nie nieprzekraczajgcej 5MB. W kolejnej wersji systemu mozliwe bedzie dodanie
zatgcznikéw do 20MB.

4.1.6. SPOSOB DALSZEJ KOMUNIKACJI

W sekcji ,,Sposdb dalszej komunikacji” nalezy okresli¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona dalsza
korespondencja w przedmiotowej sprawie.
Sposob dalsze] komunikacjil

elektroniczna (ePUAP)

papierowa

W przypadku wybrania ,papierowa” dalsza korespondencja z urzedem realizowana bedzie sposobem
tradycyjnym. W przypadku wybrania opcji ,,elektroniczna ePUAP” nalezy podaé adres skrytki ePUAP na
ktéry wysytana bedzie korespondencija.

Sposob dalszej komunikacji *
® elektroniczna (ePUAP)

papierowa

Adres skrytki ePUAP

4.1.7. PoSTAC WNIOSKOWANEGO ZEZWOLENIA

W sekcji ,Postaé wnioskowanego zezwolenia” nalezy okreslic w jakiej postaci ma by¢ wydane
zezwolenie: papierowej, czy elektronicznej.

Postac wnioskowanego zezwolenia =

elektroniczna

papierowa

INNOWACYINA 6 UNIA EUROPEJSKA :* ky .
GOSPODARKA m".“,,n.m%m",, rozwol) ReGionALNEGo [T

Ochrony Zdrowla

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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4.2. WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE APTEKI

4.2.1. FIRMA WNIOSKODAWCY

W pierwszej czesci formularza nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce firmy wraz z danymi
adresowymi.

Nowy wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie hurtowni farmaceutyczne;j

Firma wnioskodawcy

Forma prawna dziatalnosci* Nazwa firmy (imie i nazwisko)* Numer REGON*
Wybierz forme prawng v ®
Adres firmy
Wojewddztwo™ Powiat® Wybrana gmina*
Miasto® Kod pocztowy™ Poczta®
Ulica Numer budynku* Numer lokalu
Numer NIP*

W polu ,Forma prawna dziatalnosci” ze stownika nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj dziatalnosci.

e Spdtka handlowa

e Spodtka cywilna

e Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza
e |nne

4.2.2. WSPOLNICY SPOLKI CYWILNE)

W przypadku wybrania ,Spdtka cywilna” nalezy wprowadzi¢ dane wspdlnikow. Klikniecie przycisku
,Dodaj wspdlnika” pozwoli na dodanie kolejnych wspélnikow.

INNOWACYINA 6 UNIA EUROPEJSKA s *x .
GOSPODARKA s wanrani

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony Zarowta
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Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
Numer PESEL

Numer wpisu do KRS Pesel
(i)
Dodaj wspoinika
Ubrass-moiiny Miasto Ulica

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny*

Wybierz inspektorat L

4.2.3. POBRANIE DANYCH z GUS

Dane dotyczace firmy oraz wspdlnikéw mozna wprowadzic lub pobraé z bazy REGON Gtéwnego Urzedu
Statystycznego. W celu pobrania danych firmy nalezy wprowadzi¢ numer REGON a nastepnie klikngé

przycisk [® 1.

Mumer REGON"

4.2.4. GODZINY PRACY APTEKI

System pozwala dodac¢ godziny pracy apteki. Wnioskodawca moze zaznaczy¢ checkbox ,,24h”, ktéry
oznacza, ze apteka tego dnia jest catodobowa lub wybra¢ godziny pracy apteki dla konkretnych dni.

INNOWACYJNA 6 UNIA EUROPEJSKA s *x .
GOSPODARKA s wanrani

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony Zarowta
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E. DNI | GODZINY PRACY APTEKI ™~

Poniedziatek 944 Od Do
Wiorek 24H od Do
Sroda v od Do
Czwartek 04H Od Do
Pigtek 24H Od Do
Sobota 24H Od Do
Miedziela 24H Od Do

4.2.5. ZALACZNIKI

W sekcji ,Zataczniki” istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikéw do Whniosku. Po kliknieciu ,, Dodaj”
mozliwe bedzie pobranie plikéw z dysku komputera.

ZALACZNIKI

Dodaj

Opis* Nazwa pliku

Po pobraniu pliku nalezy wprowadzi¢ opis zatgczonego pliku.

ZALACZNIKI
Opis* Nazwa pliku
Wybierz plik | Mie wybrano pliku m i
UNIA EUROPEJSKA **x
INNOWACYINA _@ EUROPEJSKI FUNDUSZ IR
G os PO DAR KA Centrum Systeméw Informacyjnych ROZWOJU REGIONALNEGO N Hy

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony 2aromia
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Uwaga: W dostepnej wersji systemu eGate mozliwe jest wprowadzenie maksymalnie 5 zatgcznikéw do
whniosku, o wielkosci nie nieprzekraczajgcej 5SMB. W kolejnej wersji systemu mozliwe bedzie dodanie
zatgcznikéw do 20MB.

4.2.6. SPOSOB DALSZEJ KOMUNIKACII

W sekcji ,,Sposéb dalszej komunikacji” nalezy okresli¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona dalsza
korespondencja w przedmiotowej sprawie.

posob dalszej komunikacjij

elektroniczna (ePUAP)
papierowa

W przypadku wybrania ,papierowa” dalsza korespondencja z urzedem realizowana bedzie sposobem
tradycyjnym. W przypadku wybrania opcji ,,elektroniczna ePUAP” nalezy podac adres skrytki ePUAP na
ktory wysytana bedzie korespondencja.

Sposab dalszej komunikacji *
® elektroniczna (ePUAP)

papierowa

Adres skrytki ePUAP

4.2.7. POSTAC WNIOSKOWANEGO ZEZWOLENIA

W sekcji ,,Posta¢ wnioskowanego zezwolenia” nalezy okreslic w jakiej postaci ma by¢ wydane
zezwolenie: papierowej, czy elektronicznej.

Postac wnioskowanego zezwolenia =

elektroniczna

papierowa

5. PROCES WYStANIA WNIOSKU

5.1.1. WNIOSEK ROBOCZY

Po wybraniu z menu opcji Wnioski = Whnioski Robocze dostepna jest lista wnioskdw o statusie
,roboczy”. Z tego poziomu mozliwa jest edycja wniosku. W tym celu z dostepnych akcji nalezy wybrac
,Edytuj”.

INNOWACYINA 6 UNIA EUROPEISKA [ E "
GOSPODARKA e oDAos

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ety Ze
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Lista wnioskéw roboczych

Liczba znalezionych wnioskow: 21

Nazwa dokumentu Tworca Data modyfikacji Sygnatura Akcje

‘VWhiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki crf_01 2016-03-25 14:54:41 ZEZAPTO0000062 - -
Wybierz Akcje -
Whiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki crf_01 2016-03-25 12:48:16 ZEZAPTO0000060 - .
Wybierz Akcje =
‘Whiosek o wydanie ia na prow hurtowni fars orf_01 2016-03-25 14:55.02 ZEZHURO00000103 - -
Wybierz Akcje
‘VWhiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki crf_01 2016-03-25 10:26:43 ZEZAPTO0000053 - -
Wybierz Akcje -
Whiosek o wydanie ia na prow hurtowni fars crf_01 2016-03-22 07:17:47 ZEZHUR00000096 - .
Wybierz Akcje =
‘Whiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki orf_01 2016-03-22 07:19:19 ZEZAPT00000052 - -
Wybierz Akcje -~
‘VWhiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki crf_01 2016-03-17 11:00:53 ZEZAPT00000051 - -
Wybierz Akcje -
Whiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki crf_01 2016-03-17 11:02:52 ZEZAPT00000050 - .
Wybierz Akcje -
‘Whiosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki orf_01 2016-03-17 10:58:57 ZEZAPT00000049 - -
Wybierz Akcje -~
Vniosek o wydanie na prow hurtowmni fars crf_01 2016-03-23 15:02:20 ZEZHUROD0000094 - -
Wybierz Akcje -

5.1.2. PODPISANIE WNIOSKU

Whiosek przed wystaniem musi zosta¢ podpisany go za pomocg profilu zaufanego ePUAP lub
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

3.3.2.1 PROFIL ZAUFANY EPUAP

Aby podpisa¢ wniosek za pomocg profilu zaufanego ePUAP nalezy go wyszuka¢ na liscie wnioskéw
roboczych, nastepnie klikngé przycisk ,Wybierz” i przej$¢ na ekran Szczegdty wniosku.

Szczegoty wniosku

Nr wniosku ZEZAPT00000062

Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki
Status: Wniosek roboczy

Dostepne akcje:

Edytuj
Pobierz wniosek do podpisu
Wezytaj podpisany wniosek z pliku
Pokaz podpisy
PokaZ zakgczniki
Wyswiell
Drukuj

Usun

INNOWACYINA g UNIA EUROPEISKA [IRCAEN

EUROPEJSKI FUNDUSZ *
G OS PO DAR KA Contrum Systeméw Informacyjnych ROZWOJU REGIONALNEGO Tk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ochrony 2aromia
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Po nacisnieciu przycisku ,Podpisz” nastgpi przekierowanie do systemu ePUAP, w ktdrym wniosek
zostanie podpisany za pomocg profilu zaufanego.

3.3.2.2 PODPISANIE WNIOSKU BEZPIECZNYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM

Podpisywanie wniosku bezpiecznym podpisem elektronicznym odbywa sie poza systemem eGate. W
celu ztozenia podpisu konieczne jest pobranie wniosku z systemu eGate na lokalny dysk komputera, a
nastepnie podpisanie go i wprowadzenie podpisanego wniosku do systemu.

Szczegoty wniosku

Nr wniosku ZEZAPT00000062

Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie apteki
Status: Wniosek roboczy

Dostepne akcje

Edytuj
Podpisz
‘Wezytaj podpisany wniosek z pliku
Pokaz podpisy
Pokaz zalgczniki
WySwietl
Drukuj

Usun

W celu pobrania wniosku z Systemu, na ekranie Szczegdty wniosku nalezy klikng¢ przycisk ,,Pobierz
whniosek do podpisu”. Nastepnie przy pomocy oprogramowania do sktadania podpisu elektronicznego
podpisa¢ wniosek i wprowadzi¢ go do systemu eGate. W celu pobrania podpisanego wniosku do
systemu nalezy klikng¢ przycisk ,, Wczytaj podpisany wniosek z pliku” na ekranie szczegdty wniosku.

Szczegoty wniosku

Nr wniosku ZEZAPT00000062

Whniosek o wydanie zezwelenia na prowadzenie apteki
Status: Wniosek roboczy

Dostepne akcje

Edytuj
Podpisz
Pobierz wniosek do podpisu

€ Wezytaj podpisany wniosek z pliku )

Pokaz podpisy

Pokaz zataczniki

Wyswietl
Drukuj
Usun
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Nastepnie nalezy wgraé podpisany wniosek z lokalnego dysku.

Wezytaj podpis do wniosku
Nr wniosku ZEZAPTO0000062

Wybierz plik* Wynbierz plik | Nie wybrano pliku

Powrot do wniosku

5.1.3. WNIOSEK GOTOWY DO WYSYtKI (PODPISANY)

Poprawnie podpisanego wniosek otrzymuje status ,,Gotowy do wysytki”. Na typ etapie wniosek jest juz
nieedytowalny, natomiast wnioskodawca ma mozliwos$¢ podpisania go dodatkowym podpisem (np.
podpis wspélnika spétki cywilnej).

Poprawnie podpisany wniosek moze zostac¢ wystany do urzedu. W celu wystania wniosku nalezy przejs¢
na ekran Szczegdty wniosku i klikngé¢ przycisk , Wyslij”.

Szczegdly wniosku
Nr wniosku ZEZHUR00000097

Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie hurtowni farmaceutycznej

Przywrot do wersji roboczej

Status: Wniosek gotowy do wyslania

Dostepne akcje:

Podpisz
Pobierz wniosek do podpisu
Wezytaj podpisany wniosek z pliku
Pokaz podpisy
Pokaz zatgczniki
Wyswietl
Drukuj

Usun

Po zatwierdzeniu operacji wniosek zostanie wystany do urzedu.

Strona giéwna Whioski~ Moje dokumenty ~

- Wniosek zostat pomysinie wystany

Szczegdéty wniosku
Nr wniosku ZEZHUR00000097

Whniosek o wvdanie zezweolenia nap nie hurtowni far tveznei
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5.1.4. WNIOSEK WYSLANY

Poprawnie wystany wniosek zmienia swdj status na ,wystany” i znajduje sie na liscie , Wnioski
wystane”.

Z poziomu szczegotdw wniosku istnieje mozliwos¢ pobrania wniosku wraz z zatgcznikami oraz
podpisami i zapisania go poza systemem.

Szczegoty wniosku

Nr wniosku ZEZHURQ0000097

Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie hurtowni farmaceutycznej
Status: Wniosek wystany

Data wystania: 2016-03-25 15:58:40

Wystane przez: Jan Kowalski

Dostepne akcje:

Pokaz podpisy
Pokaz zalaczniki
Wyswietl

Drukuj

Pobierz wniosek

6. POSWIADCZENIA

6.1.1. UPP
Po wystaniu wnioskdw wnioskodawca otrzymuje Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) co
oznacza, ze wniosek zostat poprawnie wystany do urzedu.

UPP jest widoczne na liscie poswiadczen.

Lista poswiadczen

Liczba znalezionych poswiadczen: 51

Lp Data poswiadczenia Rodzaj Dla dokumentu Akcja

1 2016-03-25 15:58:40 0 ZEZHURO00000ST .
Akcje ~
2 2016-03-25 14:45:53 UPP ZEZAPTO0000064
Akcje ~

6.1.2. UPO

Potwierdzeniem odebrania przez urzad wniosku jest otrzymanie Urzedowego Poswiadczenie Odbioru
dokumentdw elektronicznych (UPO). Dokument UPO dostepny jest na liScie poswiadczen.
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Lista poswiadczen

Liczba znalezionych poswiadczen: 51

Lp Data poswiadczenia Rodzaj Dla dokumentu Akcja

21 2016-03-25 10:17:55 UPO ZEZHUR00000101 )
Akcje ~

22 2016-03-25 10:17:55 UPO ZEZHUR00000100 m

23 2016-03-25 10:1T:55 UPO ZEZHUR00000089 m

24 2016-03-25 10:17:55 UPD ZEZHUR00000098 m
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